
Phụ lục II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

(Kèm theo Quyết định số  1374  /QĐ-UBND ngày  16 /7/2024  

của Chủ tịch UBND tỉnh) 

 

I. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

1. Thủ tục thẩm định thiết kế, dự toán hoặc thẩm định điều chỉnh thiết 

kế, dự toán công trình lâm sinh sử dụng vốn đầu tư công đối với các dự án 

do Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định đầu tư (Mã số TTHC: 

1.007918) 

Trình tự      

công việc 
Chức danh, vị trí Nội dung công việc 

Thời gian 

thực hiện 

Bước 1 
CCVC tại Trung 

tâm HCC tỉnh 

Hướng dẫn, kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ. 
 

 

 

 

Giờ hành 

chính 

 

 

Trường hợp hồ sơ đầy đủ, chính xác theo quy 

định, CCVC tại Trung tâm HCC tỉnh lập giấy 

tiếp nhận và hẹn ngày trả kết quả. 

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, chưa chính xác 

theo quy định, CCVC tại Trung tâm HCC tỉnh 

hướng dẫn bổ sung, hoàn thiện hồ sơ. 

Trường hợp từ chối nhận hồ sơ, CCVC tại 

Trung tâm HCC tỉnh phải nêu rõ lý do. 

Bước 2 
CCVC tại Trung  

tâm HCC tỉnh 

Chuyển hồ sơ cho Chi cục Kiểm lâm thuộc Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 
0.5 ngày 

Bước 3 Chi cục Kiểm lâm 

Tổ chức kiểm tra, thẩm định và tham mưu báo 

cáo kết quả thẩm định trình lãnh đạo Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn xem xét, ký 

báo cáo thẩm định. 

10 ngày 

Bước 4 

Lãnh đạo Sở Nông 

nghiệp và Phát triển 

nông thôn 

Xem xét, ký ban hành. 3.5 ngày 

Bước 5 Văn thư sở 
Vào sổ văn bản, lưu hồ sơ, chuyển kết quả cho 

Chi cục Kiểm lâm. 
0.5 ngày 

Bước 6 Chi cục Kiểm lâm 
Chuyển kết quả đến CCVC tại Trung tâm 

HCC tỉnh. 
0.5 ngày 

Bước 7 
CCVC tại Trung 

tâm HCC tỉnh 
Tiếp nhhận và trả kết quả cho tổ chức, cá nhân. 

Giờ hành 

chính 

Tổng thời gian thực hiện TTHC: 15 ngày 

  



II. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN 

1. Thủ tục hỗ trợ tín dụng đầu tư trồng rừng gỗ lớn đối với chủ rừng 

là hộ gia đình, cá nhân (Mã số TTHC: 1.012531) 

Trình tự     

công việc 
Chức danh, vị trí Nội dung công việc 

Thời gian 

thực hiện 

Bước 1 
CCVC tại bộ phận một 

cửa UBND cấp huyện 

Hướng dẫn, kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ. 

 

 

 

 

Giờ hành 

chính 

 

 

Trường hợp hồ sơ đầy đủ, chính xác theo 

quy định, CCVC tại bộ phận một cửa 

UBND cấp huyện lập giấy tiếp nhận và 

hẹn ngày trả kết quả. 

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, chưa 

chính xác theo quy định, CCVC tại bộ 

phận một cửa UBND cấp huyện hướng 

dẫn bổ sung, hoàn thiện hồ sơ. 

Trường hợp từ chối nhận hồ sơ, CCVC 

tại bộ phận một cửa UBND cấp huyện 

phải nêu rõ lý do. 

Bước 2 
CCVC tại bộ phận một 

cửa UBND cấp huyện 

Chuyển hồ sơ cho phòng chuyên môn phụ 

trách lĩnh vực nông nghiệp và phát triển 

nông thôn xử lý. 

0.25 ngày 

Bước 3 

Phòng chuyên môn  

phụ trách lĩnh vực nông 

nghiệp và phát triển  

nông thôn 

Chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên 

quan tổ chức xác minh hồ sơ đề nghị hỗ 

trợ lãi suất và lập biên bản xác minh điều 

kiện hỗ trợ lãi suất tín dụng; tổng hợp, 

hoàn chỉnh hồ sơ tham mưu UBND cấp 

huyện trình UBND tỉnh theo quy định. 

05 ngày 

Bước 4 
Văn phòng HĐND và 

UBND cấp huyện 

Kiểm tra, hoàn chỉnh hồ sơ trình lãnh đạo 

UBND cấp huyện. 
1.5 ngày 

Bước 5 
Lãnh đạo  

UBND cấp huyện 
Xem xét, ký ban hành. 01 ngày 

Bước 6 Văn thư 

Vào sổ văn bản, lưu trữ; chuyển hồ sơ 

cho CCVC tại bộ phận một cửa UBND 

cấp huyện. 

0.25 ngày 



Bước 7 
CCVC tại bộ phận một 

cửa UBND cấp huyện 

Tiếp nhận và chuyển hồ sơ cho CCVC tại 

Trung tâm HCC tỉnh (Quầy Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn). 

0.25 ngày 

Bước 8 
CCVC tại Trung tâm 

HCC tỉnh 

Tiếp nhận và chuyển hồ sơ cho cơ 

quan/phòng chuyên môn thuộc Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn xử lý. 

0.25 ngày 

Bước 9 

Cơ quan/phòng  

chuyên môn thuộc Sở 

Nông nghiệp và Phát 

triển nông thôn 

Thẩm định hồ sơ và tham mưu dự thảo 

văn bản xử lý hồ sơ trình lãnh đạo sở ký 

ban hành để trình UBND tỉnh. 

03 ngày 

Bước 10 Lãnh đạo sở Xem xét, ký văn bản trình UBND tỉnh. 01 ngày 

Bước 11 Văn thư sở 
Vào số văn bản, lưu trữ và chuyển hồ sơ 

cho CCVC tại Trung tâm HCC tỉnh. 
0.25 ngày 

Bước 12 
CCVC tại Trung tâm 

HCC tỉnh 

Tiếp nhận hồ sơ và chuyển cho CCVC 

tiếp nhận và trả kết quả Văn phòng 

UBND tỉnh. 

0.25 ngày 

Bước 13 

CCVC tiếp nhận và trả 

kết quả Văn phòng 

UBND tỉnh 

Tiếp nhận và chuyển cho phòng chuyên 

môn thuộc Văn phòng UBND tỉnh. 
0.25 ngày 

Bước 14 
Phòng chuyên môn thuộc 

Văn phòng UBND tỉnh 

Thẩm tra, xử lý, hoàn chỉnh hồ sơ trình 

lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh. 
03 ngày 

Bước 15 
Lãnh đạo  

Văn phòng UBND tỉnh 
Xem xét, thông qua. 01 ngày 

Bước 16 Lãnh đạo UBND tỉnh Xem xét, ký ban hành. 02 ngày 

Bước 17 Văn thư 

Vào số văn bản, lưu trữ và chuyển kết 

quả cho CCVC tiếp nhận và trả kết quả 

tại Văn phòng UBND tỉnh. 

0.5 ngày 

Bước 18 

CCVC tiếp nhận và trả 

kết quả Văn phòng 

UBND tỉnh 

Tiếp nhận và chuyển kết quả cho CCVC 

tiếp nhận và trả kết quả bộ phận một cửa 

UBND cấp huyện. 

0.25 ngày 

Bước 19 

CCVC tiếp nhận và trả 

kết quả tại bộ phận một 

cửa UBND cấp huyện 

Tiếp nhận và trả kết quả cho tổ chức, cá 

nhân; thu phí, lệ phí (nếu có). 

Giờ hành 

chính 

Tổng thời gian thực hiện TTHC: 20 ngày 

  



2. Thủ tục thẩm định thiết kế, dự toán hoặc thẩm định điều chỉnh thiết 

kế, dự toán công trình lâm sinh do Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện, cấp 

xã quyết định đầu tư (Mã số TTHC: 1.007919) 

Trình tự      

công việc 
Chức danh, vị trí Nội dung công việc 

Thời gian 

thực hiện 

Bước 1 
Công chức bộ phận một 

cửa UBND cấp huyện 

Hướng dẫn, kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ. 

 

 

 

 

Giờ hành 

chính 

 

 

Trường hợp hồ sơ đầy đủ, chính xác 

theo quy định, công chức tại bộ phận 

một cửa UBND cấp huyện lập giấy 

tiếp nhận và hẹn ngày trả kết quả. 

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, chưa 

chính xác theo quy định, công chức tại 

bộ phận một cửa UBND cấp huyện 

hướng dẫn bổ sung, hoàn thiện hồ sơ. 

Trường hợp từ chối nhận hồ sơ, công 

chức tại bộ phận một cửa UBND cấp 

huyện phải nêu rõ lý do. 

Bước 2 
Công chức bộ phận một 

cửa UBND cấp huyện 

Chuyển phòng chức năng cấp huyện 

hoặc cơ quan kiểm lâm cấp huyện.  
01 ngày 

Bước 3 

Phòng chức năng cấp 

huyện hoặc cơ quan kiểm 

lâm cấp huyện 

- Tổ chức thẩm định và có báo cáo kết 

quả thẩm định theo quy định.  

- Thông báo kết quả thẩm định đến chủ 

đầu tư.  

13 ngày 

Bước 4 

Phòng chức năng cấp 

huyện hoặc cơ quan 

Kiểm lâm cấp huyện 

Chuyển kết quả đến bộ phận một cửa 

UBND cấp huyện. 
01 ngày 

Bước 5 
Công chức bộ phận một 

cửa UBND cấp huyện 
Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân. 

Giờ hành 

chính 

Tổng thời gian thực hiện TTHC: 15 ngày 

 

 


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-07-16T10:01:15+0700
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Bình Thuận
	Kèm theo văn bản số 1374/QĐ-UBND của Ủy ban Nhân dân tỉnh Bình Thuận




